Sławków, 15.04.2021 r.


Kierownik Miejskiego Zarządu Budynków Komunalnych w Sławkowie
ogłasza 
nabór na stanowisko inspektora w Miejskim Zarządzie Budynków  Komunalnych 
w Sławkowie

1. Wymagania niezbędne:
· obywatelstwo polskie,z zastrzeżeniem art.11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach samorządowych,
· posiadanie pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystania z pełni praw publicznych,
· brak skazania prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe,
· nieposzlakowana opinia,
· wykształcenie wyższe.

2. Wymagania dodatkowe:
· mile widziane doświadczenie związane z obsługą klienta,
· umiejętność obsługi komputera i urządzeń biurowych,
· [bookmark: _Hlk26782170]umiejętność praktycznego stosowania przepisów prawa, m.in. ustawy prawo budowlane, ustawy prawo ochrony środowiska, kodeksu postępowania administracyjnego, ustawy prawo zamówień publicznych,
· umiejętność przygotowywania projektów, wniosków, zezwoleń i decyzji administracyjnych,
· umiejętność przeprowadzania postępowań administracyjnych,
· predyspozycje osobowe: samodzielność, kreatywność, opanowanie, rzetelność, odpowiedzialność, sumienność, odporność na stres, wysoka kultura osobista, dokładność, uprzejmość i życzliwość w kontaktach z interesantem i współpracownikami, komunikatywność, dyspozycyjność, umiejętność dobrej organizacji pracy.

3. Zakres zadań i obowiązków na danym stanowisku to między innymi:
-     przygotowywanie dokumentów, projektów, wniosków celem pozyskania funduszy        
      zewnętrznych,
· prowadzenie i rozliczanie Programów związanych z czystym powietrzem i ochroną środowiska,
· przygotowywanie projektów zarządzeń i uchwał,
· udział w bieżących czynnościach związanych z realizacją działań  w MZBK,
· współdziałanie z innymi referatami oraz jednostkami organizacyjnymi w ramach wspólnie realizowanych zadań,
· przestrzegania przepisów bhp i p.poż.,
· załatwianie skarg i wniosków.
[bookmark: _GoBack]
4. Warunki pracy na danym stanowisku:
· wymiar etatu – pełny etat,
· zatrudnienie na podstawie umowy o pracę,
· stanowisko – inspektor,
· miejsce wykonywania pracy – Miejski Zarząd Budynków Komunalnych, 41-260 Sławków,                           ul. Łosińska 1,
· praca przy monitorze ekranowym – powyżej 4h dziennie.

5. Wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych 
Wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w Miejskim Zarządzie Budynków Komunalnych w  Sławkowie, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnieniu osób niepełnosprawnych w miesiącu marcu br. wynosił mniej niż 6%.




6. Wymagane dokumenty aplikacyjne:
· zgłoszenie do konkursu na stanowisko inspektora w MZBK w Sławkowie - załącznik nr 1 do Ogłoszenia.
· kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie – załącznik nr 2 do Ogłoszenia.
· Zgoda na przetwarzanie danych osobowych - załącznik nr 3 do Ogłoszenia.
· oświadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sądu - załącznik nr 3 do Ogłoszenia.
· oświadczenie o nieposzlakowanej opinii - załącznik nr 3 do Ogłoszenia. 
· oświadczenie o pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych - załącznik nr 3 do Ogłoszenia.
· kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie (dyplom lub zaświadczenie o ukończonych studiach), 
· kserokopie zaświadczeń o ukończonych kursach, szkoleniach, uprawnieniach, itp.,
· kserokopie dokumentów potwierdzających przebieg zatrudnienia,
· klauzula informacyjna dla Kandydata do pracy – załącznik nr 4.

7. Termin i miejsce składania dokumentów.

Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać:

1) kompletne oferty należy składać w zamkniętych kopertach osobiście w Miejskim Zarządzie Budynków Komunalnych w Sławkowie przy ul. Łosińska 1 lub przesłać pocztą na adres: Miejski Zarząd Budynków Komunalnych ul. Łosińska 1, 41-260 Sławków,

Koperty należy opatrzyć informacją 
„Nabór na stanowisko inspektora w Miejskim Zarządzie Budynków Komunalnych w Sławkowie”


2) w terminie do 30.04.2021 do godziny 1200 .

 

Aplikacje, które wpłyną do Miejskiego Zarządu Budynków Komunalnych po upływie wyznaczonego terminu lub niespełniające powyższych wymogów nie będą rozpatrywane, a kandydaci nie wezmą udziału w postępowaniu kwalifikacyjnym.  Oferty odrzucone zostaną zwrócone zainteresowanym na ich prośbę.

Dodatkowe informacje można uzyskać w Miejskim Zarządzie Budynków Komunalnych                                      przy ul. Łosińska 1  lub pod numerem tel. 32 260 99 69.

