Regionalna Izba Obrachunkowa
w Katowicach

Nr kontroli: WK-6102/6/3/13

PROTOKOL

kontroli doraznej w Miejskim Zarzgdzie Budynkéw Komunalnych w Slawkowie
przeprowadzonej w dniach od 26 lutego do 8 marca 2013 r. przez inspektorow Regionalnej
Izby Obrachunkowej w Katowicach, dziafajagcych na podstawie upowaznienia Prezesa

Regionalnej Izby Obrachunkowej w Katowicach Nr WK-6102/6/2/13 z dnia 25 lutego 2013 1.

Kontrole przeprowadzili:

- Katarzyna Sasinska — koordynator kontroli

- Luiza Majchrowska — inspektor WKGF

Jednostka kontrolowana

Miejski Zarzad Budynkéw Komunalnych w Stawkowie

ul. Losinska 1

tel. (32) 260 99 69

Okres objety kontrola

od 1 stycznia 2003 roku do dnia zakonczenia kontroli, tj. do dnia 8 marca 2013 r.

Zakres i tematyka kontroli:

[. Ustalenia ogélno — organizacyjne
\ : II. Ksiggowosc i sprawozdawczos¢

III. Wykonanie planu finansowego
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I. USTALENIA OGOLNO —-ORGANIZACYJNE
1.1. Kierownictwo jednostki.

Funkcj¢ Kierownika Miejskiego Zarzadu Budynkéw Komunalnych w Stawkowie
pelni Pani Lidia Koscielniak.

Pani Lidia Koscielniak, na podstawie Uchwaly Nr 42/2001 Zarzadu Miasta Stawkowa

z dnia 30 czerwca 2001 r. w sprawie powolania kierownika Miejskiego Zaktadu Budynkéw
Komunalnych w Stawkowie pelnita te punkcje od dnia 1 lipca 2001 r. do dnia 1 stycznia
2006 1. Od dnia 2 stycznia 2006 r., na mocy porozumienia zawartego z Burmistrzem Miasta
Stawkowa (Nr SO.I.1130-1/LK/2006), Pani Lidig Kos$cielniak pelni funkcje Kierownika
Miejskiego Zarzadu Budynkéw Komunalnych na podstawie umowy o prace na czas
nieokreslony. Powyzsze wynika z faktu przeksztalcenia z dniem 1 stycznia 2006 r.,
Miejskiego Zaktadu Budynkéw Komunalnych w Stawkowie, bgdacym do tego czasu
zakladem budzetowym w jednostke budzetowsg pod nazwg pod nazwag .Miejski Zarzad
Budynkéw Komunalnych w Stawkowie ul. Losinska 17 (na podstawie Uchwatly
Nr XLVIII/325/05 Rady Miejskiej w Stawkowie z dnia 30 grudnia 2005 roku).
Pismem z dnia 2 stycznia 2006 r., Nr SO.1.0130-2/LK/2006, na podstawie art. 47 ust. 1
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r., Nr 142, poz. 1591
z p6zn. zm.), Burmistrz Miasta Stawkowa udzielil Pani Lidii Koscielniak pelnomocnictwa do
dokonywania czynnosci zwyklego zarzadu wynikajacych z biezgcego funkcjonowania
jednostki i wykonywania zadan statutowych.

Regulamin wraz ze schematem organizacyjnym Miejskiego Zarzadu Budynkow
Komunalnych w Stawkowie, zatwierdzony Zarzadzeniem Burmistrza Miasta Stawkowa
z dnia 16 stycznia 2006 r., Nr 3/S/06 nie uwzgledniat funkcji gtéwnego ksiggowego jednostki.
Funkcja ta zostala przewidziana w przedmiotowym regulaminie dopiero na podstawie
Zarzadzenia Burmistrza Miasta Stawkowa z dnia 14 lipca 2010 r., Nr RZ-59/10 w sprawie
zatwierdzenia struktury organizacyjnej MZBK w Slawkowie.

Funkcje Gléwnej Ksiegowej Miejskiego Zarzadu Budynkéw Komunalnych od dnia
1 sierpnia 2010 r. petni Pani Barbara Jolanta Tarmas, zatrudniona do tego czasu w jednostce

(od dnia 15 maja 2003 r.) na stanowisku starszego ksiggowego.

1.2. Wewnetrzne regulacje organizacyjno — prawne.
Miejski Zarzad Budynkéw Komunalnych dziata na podstawie statutu nadanego uchwatg
Rady Miejskiej w Stawkowie z dnia 13 stycznia 2006 r., Nr XLIX/335/06 (z pdézn. zm.).

Zgodnie z jego trescia, przedmiotem dziatania MZBK w Stawkowie jest:
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1. Zarzadzanie i administrowanie mieszkaniowym zasobem Gminy oraz budynkami
stanowiacymi wlasnos¢ gminy zajetymi na potrzeby organow i administracji miasta,

2. Gospodarowanie mieszkaniowym zasobem gminy w oparciu o zasady ustalone przez
Rade Miejska przy wspoldziataniu z Komisja Mieszkaniowa,

3. Organizowanie i przeprowadzanie niezbednych naprawy, remonty i modernizacje
zasobu mieszkaniowego i administracyjnego,

4. Naliczanie i pobieranie czynszu i innych optat niezaleznie od czynszu, ktére stanowig
dochod gminy.
Szczegdlowa organizacja i zasady funkcjonowania MZBK w Stawkowie zostata

okreslona w regulaminie organizacyjnym, zatwierdzonym przez Burmistrza Miasta Stawkowa

Zarzgdzeniem Nr 59/10 z dnia 14 lipca 2010 r.

Poprzedni Regulamin Organizacyjny zostal zatwierdzony Zarzadzeniem Nr 3/8/06
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IL KSIEGOWOSC I SPRAWOZDAWCZOSC

1. Ksiggowos$¢ jednostki.

W dniu 1 lipca 2008 r. Kierownik Miejskiego Zarzadu Budynkéw Komunalnych
w Slawkowie wydat Zarzadzenie nr 4/2008 w sprawie zmian w polityce rachunkowosci, na
podstawie ktérego wprowadzit:
- instrukcje obiegu i kontroli dokumentow,
- instrukcje gospodarki kasowej,
- instrukcje inwentaryzacyjna,
- polityke rachunkowosci,
- plan kont,
- system ochrony danych,
- zasady obiegu dowoddéw ksiggowych,
Zakladowy plan kont funkcjonujgcy w jednostce zostal zmieniany nastgpujgcymi
Zarzadzeniami Kierownika Miejskiego Zarzadu Budynkéw Komunalnych w Stawkowie: Nr
7/2010 z dnia 30 wrze$nia 2010 r., Nr 4/2012 z dnia 1 czerwca 2012 r., Nr 3/2013 z dnia
31stycznia 2013 r.
W polityce rachunkowosci wskazano, iz zapisy ksiggowe dokonywane sg od dnia 1 stycznia
2008 r. w programie komputerowym KH firmy CDN Comarch. Sposéb ksiggowan , system
przetwarzania danych oraz sposob zabezpieczen okresla zalacznik do programu zawarty w
instrukcji do programu .
W ww. polityce rachunkowosci nie okreslono jednak wykazu ksiag rachunkowych, a przy
prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera - wykazu zbiorow danych
tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych nosnikach danych z okresleniem ich
struktury, wzajemnych powiazan oraz ich funkcji w organizacji catosci ksiag rachunkowych i
w procesach przetwarzania danych
Powyzsze wynikato z art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. b ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.).
Zgodnie z art. 10 ust. 2 ww. ustawy, kierownik jednostki ustala w formie pisemnej i
aktualizuje dokumentacjg, o ktérej mowa w ust. 1.
Zadania w zakresie sporzadzania projektéw przepiséw wewnetrznych regulujgcych polityke
rachunkowoéci nalezaty do p. Barbary Tarmas — Gléwnego Ksiegowego Miejskiego Zarzadu

Budynkéw Komunalnych w Stawkowie. o
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Wystosowano zapytanie do Kierownika Miejskiego Zarzady Budynkow Komunalnych w
Stawkowie o wyjasnienie powyzszego. W odpowiedzi otrzymano: .(..) Informuje, ze
polityka rachunkowosci zostanie rozszerzona o wykaz ksigg rachunkowych i wykazy zbioréow
danych stosowanych w jednostce, oraz zostanie zawarta informacja o sposobie uzytkowania
systemow informatycznych”.

W toku kontroli dokonano ponadto nastgpujgcych ustalen:

a) bilans zamknigcia ksiag rachunkowych MZBK na dzien 31.12.2011 r. byl niezgodny z
bilansem otwarcia tych ksiag na dzien 1.01.2012 r.

Niezgodnosci dotyczyly:

- konta 221 ,,Naleznosci budzetowe™: na dzien 31.12.2011 r. konto to posiada saldo Wn w
kwocie 298.232,47 zt i saldo Ma w kwocie 1.844,87 zI, natomiast na dzien 1.01.2012 r., konto
to posiada saldo Wn w kwocie 296.387,60 z, jest to per saldo stron Wn i Ma konta 221.

Z wyjasnien Glownego Ksiggowego czytamy: ,,(...) na dzienn 01.01.2012 r. na koncie 221
wystgpily niezgodnosci sald w bilansie otwarcia, jest jedynie problem techniczny wydruku,
gdyz drukarka dostepna w jednositce pozwala jedynie na wgski obszar wydruku z programu
KH. W podglgdzie w ksiggach rachunkowych salda bilansu otwarcia sa zgodne z bilansem
zamkniecia z 31.12.2011 r. czyli saldo Wn 298.232,47 zi i saldo Ma w kwocie 1.884,87
Bi.)"

- konta 225 ,,Rozrachunki z budzetem™: na dzien 31.12.2011 r. konto to posiadato saldo Ma w
kwocie 1.794,00 zi, natomiast na dzien 1.01.2012 r. konto to posiadato saldo Ma w kwocie
3.512,00 zl,

- konta 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne’: na dzien 31.12.2011 r. konto to nie
posiadalo salda, natomiast na dzien 1.01.2012 r. konto to posiadalo saldo Ma w kwocie
7.127,11 24,

- konta 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen™: na dzien 31.12.2011 r. konto to posiadalo
saldo Ma w kwocie 23.349,50 zi, natomiast na dzien 1.01.2012 r. posiadato saldo Ma w
kwocie 13.525,66 zl.

Zadania w zakresie prowadzenia ksigg rachunkowych MZBK w Slawkowie nalezaty do p.
Barbary Tarmas — Gléwnego Ksiggowego.

Wystosowano zapytanie do Gtéwnego Ksiggowego MZBK o wyjasnienie powyZszego.

W odpowiedzi wyjasniono: ,,(...) Niezgodnos¢ sald na kontach 225, 229, 231 dotyczq
dodatkowego wynagrodzenia rocznego. W bilansie otwarcia 01.01.2012 r kwota 23 349,50 zi

\ zostala przeksiegowana na zobowigzania wobec ZUS i US a powinna byé nadal
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zobowigzaniem wobec pracownikéw. Zobowigzaniem wobec budzetow stala si¢ dopiero w

momencie zaptaty wynagrodzenia. Na saldach 225 i 229 winny znajdowac sie jedynie salda
dotyczqce wynagrodzenia za grudzien 2011 r. W roku 2013 salda zostaly ujete w BO na
koncie 231 (...)".

Zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r.
Nr 152, poz. 1223 z pézn. zm.) wykazane w ksiggach rachunkowych na dzien ich zamknigcia
stany aktywow i pasywéw nalezy uja¢ w tej samej wysokosci, w otwartych na nastepny rok
obrotowy ksiegach rachunkowych.

Ponadto w my$l art. 20 ust. 2 i 3 ww. ustawy, podstawg zapisow w ksiegach rachunkowych sg
dowody ksiegowe stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczej, zwane dalej ,.dowodami
zrodtowymi™:

1) zewnetrzne obce — otrzymane od kontrahentow;

2) zewnetrzne wlasne — przekazywane w oryginale kontrahentom;

3) wewnetrzne — dotyczace operacji wewnatrz jednostki.

Podstawa zapisdéw moga by¢ réwniez sporzadzone przez jednostke dowody ksiggowe:

1) zbiorcze — shizace do dokonania tacznych zapiséw zbioru dowodow zrédlowych, ktére
musza by¢ w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione;

2) korygujace poprzednie zapisy;

3) zastepcze —wystawione do czasu otrzymania zewngtrznego obcego dowodu zrodiowego;
4) rozliczeniowe — ujmujace juz dokonane zapisy wedlug nowych kryteriow
klasyfikacyjnych.

Wysoko$é dodatkowego wynagrodzenia rocznego, ustalono na podstawie ustawy z dnia
12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikoéw jednostek sfery
budzetowej (Dz. U. Nr 160, poz.1080 z pézn. zm.) a jego wyplata przypadata w roku
nastepnym. W mysl art. 38 ust. 1 w zwigzku z art. 31 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych ( Dz. U. z 2000 r. Nr 14, poz. 176 z p6zn. zm.), zaklady
pracy jako platnicy, sa obowigzane obliczy¢ i pobra¢ w ciagu roku zaliczki na podatek
dochodowy od os6b, ktére uzyskujg od tych zaktadow przychody, m.in. ze stosunku pracy,
nastepnie przekazaé do Urzedu Skarbowego kwoty pobranych zaliczek w terminie do dnia
20 miesigca nastepujacego po miesigeu, w ktorym pobrano zaliczki. Zobowigzanie wobec

Urzedu Skarbowego powstaje w momencie dokonania wyplaty wynagrodzenia, czyli

\l‘. \f’l\\ w nastgpnym roku. | fa. A M
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Wysoko$¢ dodatkowego wynagrodzenia rocznego, ustalono na podstawie ustawy z dnia
12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery
budzetowej (Dz. U. Nr 160, poz.1080 z pézn. zm.) a jego wyplata przypadala w roku
nastepnym. W mysl art. 38 ust. 1 w zwigzku z art. 31 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych ( Dz. U. z 2000 r. Nr 14, poz. 176 z pézn. zm.), zaktady
pracy jako platnicy, sg obowigzane obliczy¢ i pobra¢ w ciggu roku zaliczki na podatek
dochodowy od 0s6b, ktore uzyskuja od tych zaktadéw przychody, m.in. ze stosunku pracy,
nastepnie przekazaé do Urzedu Skarbowego kwoty pobranych zaliczek w terminie do dnia 20
miesigca nastgpujgcego po miesigeu, w ktorym pobrano zaliczki. Zobowigzanie wobec
Urzegdu Skarbowego powstaje w momencie dokonania wyptaty wynagrodzenia.

b) zgodnie z ewidencjg ksiegowa konta 223 ,Rozliczenie wydatkow budzetowych™ za
2011 r. jednostka otrzymata $rodki na pokrycie wydatkow w kwocie 710.682,00 zi. Kwota ta
dowodem PK nr 7/12/11 zostala przeksiggowana na konto 800 pod datg 31.12.2011 r.

Ponadto kontrolujgcym przedlozono ewidencj¢ rgezng (tzw. amerykanka) do rozliczen
w zakresie dodatkéw mieszkaniowych, w ktérej uwidocznione byly operacje dotyczace
wpltywu $érodkéw na rachunek jednostki strona Wn konta ,,BANK” bez numeru,
w korespondencji z kontem 240 — 6 (brak nazwy konta), oraz wyptywu srodkéw z rachunku
bankowego strona Ma konta ,,BANK™ oznaczajace wyplate dodatkéw mieszkaniowych w
korespondencji z kontem 240-6. W 2011 r. jednostka otrzymata Srodki na dodatki
mieszkaniowe w kwocie 128.897,35 zl (powyzsze stwierdzono na podstawie przedlozonej
ewidencji i sprawozdania Rb — 28S).

Prowadzona ewidencja reczna nie spetniala wymogéw art. 13 ust. 4 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223), zgodnie z ktérym
ksiegi rachunkowe, z uwzglednieniem techniki ich prowadzenia, powinny by¢:

1) trwale oznaczone nazwa (peing lub skrécona) jednostki, ktérej dotycza (kazda ksigga
wiazana, kazda luzna karta kontowa, takze jezeli majg one posta¢ wydruku komputerowego
lub zestawienia wy$wietlanego na ekranie monitora komputera), nazwg danego rodzaju ksiggi

rachunkowej oraz nazwg programu przetwarzania;

2) wyraznie oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty
sporzadzenia.

Ponadto z zapiséw w ww. ewidencji nie wynikata data dokonanej operacji gospodarczej,
okre$lenie numeru identyfikacji dowodu ksieggowego, opisu operacji, co bylo wymagane

art. 23 ust. 2 ww. ustawy, zgodnie z ktérym zapis ksiggowy powinien zawiera¢ co najmniej:

&
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1) date dokonania operacji gospodarcze;j;
2) okreslenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu ksiggowego stanowiacego podstawe
zapisu oraz jego date, jezeli r6zni si¢ ona od daty dokonania operacji;
3) zrozumialy tekst, skrét lub kod opisu operacji, z tym ze nalezy posiada¢ pisemne
objasnienia tresci skrétow lub kodow.

Operacje te dotyczyly jedynie rozliczen pomiedzy MZBK a osobami fizycznymi,
otrzymujacymi dodatki mieszkaniowe na podstawie wydanych decyzji.
Zasilenie $rodkéw na wyplate dodatkéw mieszkaniowych nie zostalo zaksiggowane na koncie
223 ,.Rozliczenie wydatkéw budzetowych”, tzn. nie zostaly zaewidencjonowanie rozliczenia
z budzetem w zakresie przekazania $rodk6w z budzetu na pokrycie wydatkow z ww. tytutu.
Zgodnie ze sprawozdaniem Rb — 28 S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za rok 2011 r. jednostka wykonata wydatki w kwocie 839.579,35 z.
W my$l zasad funkcjonowania konta 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"
okreslonych w zalgezniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128,
poz. 861), konto to stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspéifinansowania programéw i projektow
realizowanych ze §rodkéw europejskich. Na stronie Wn konta 223 ujmuje sig:

1) w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w
ramach wspétfinansowania programéw i projektéw realizowanych ze $rodkéw europejskich
na konto 800;

2) okresowe przelewy srodkéw pienigznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz
wydatkéw w ramach wspélinansowania programow i projektéw realizowanych ze Srodkéw
europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢:

1) okresowe wplywy $rodkow pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania programow i

projektéw realizowanych ze srodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130;



2) okresowe wplywy srodkéw pienieznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego

stopnia, w korespondencji z kontem 130.

Skutkiem nie ujecia kwoty 128.897,35 zl na koncie 223 bylo zanizenie stanu funduszu
jednostki o ww. kwotg.

Na powyzszg okoliczno$é pobrano wyjasnienia od Gloéwnego Ksiggowego Miejskiego
Zarzadu Budynkéw Komunalnych w Stawkowie.

W odpowiedzi wyjasniono: ,,(...) Na koncie 223 , Rozliczenie wydatkéow budzetowych”
uimowana jest dotacja na dzialalnos¢ podstawowq i wydatki zwigzane z funkcjonowanie
Jednostki.”.

Ponadto ustalono, iz zgodnie z polityka rachunkowosci jednostki wprowadzong Zarzadzeniem
Kierownika Miejskiego Zarzgdu Budynkéw Komunalnych w Stawkowie nr 4/2008 z dnia
1 lipca 2008 r. ksiegi rachunkowe MZBK prowadzone sa metodg komputerowg przy uzyciu
programu KH firmy CDN Comarch, natomiast kontrolujgcym przedlozono ewidencj¢ w
zakresie dodatkéw mieszkaniowych prowadzong metodg rgczng (tzw. amerykanka) w
zakresie ewidencji syntetycznej oraz wydruk z programu Excel w zakresie ewidencji
analitycznej do poszczegolnych kontrahentow.

Wobec faktu, iz w jednostce prowadzi si¢ ksiegi rachunkowe w sposob naruszajacy ww.
polityke rachunkowoéci, pobrano wyjasnienia od Gléwnego Ksiegowego Miejskiego Zarzadu
Budynkéw Komunalnych w Stawkowie w tej sprawie.

W odpowiedzi wyjasniono: ,,Pomimo prowadzonej recznie ewidencji w roku 2011 dane
ujmowane byly w sprawozdaniach finansowych prawidtowo.”.

Stwierdzono réwniez, iz w zakladowym planie kont jednostki nie funkcjonuje konto o nazwie
»BANK”.

¢) z ewidencji ksiggowej konta 223 ,Rozliczenie wydatkow budzetowych”: 223-1 i 223-2
wynikato iz jednostka otrzymala i zrealizowala w 2012 r. $rodki na pokrycie wydatkow w
kwocie 799.738,65 zl. Pod datg 31.12.2012 r. dokonano przeksiggowania dowodem PK nr
8/12/2012 salda konta 223 na konto 800 ,,Fundusz jednostki”. Natomiast ze sprawozdania Rb
— 28 S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za
2012 r. wynikato iz jednostka wykonata wydatki w kwocie 915.795,15 zl.

Ro6znice stanowi kwota 116.172,96 zt dotyczaca dodatkéw mieszkaniowych. Wplyw srodkow
na rachunek jednostki na pokrycie dodatkow mieszkaniowych ewidencjonowany byt na
koncie 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” w korespondencji z kontem 240 ,Pozostale

rozrachunki”. )
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Kwota 116.172,96 zt nie zostala uj¢ta na koncie 223 wobec powyzszego zachodzila
niezgodnos$¢ pomiedzy danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej a danymi wynikajgcymi
ze sprawozdania Rb — 28 S. Ponadto powyzsze skutkowalo zanizeniem stanu funduszu
jednostki o ww. kwote.

Opisany stan faktyczny naruszal zasady funkcjonowania konta 223, gdyz zgodnie z
zatacznikiem nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej Dz. U. Nr 128, poz. 861) na
stronie Wn konta 223 ujmuje sig¢:

1) w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w
ramach wspoHinansowania programéw i projektéw realizowanych ze srodkéw europejskich
na konto 800;

2) okresowe przelewy $rodkéw pienigznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz
wydatkéw w ramach wspotfinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkow
europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sig:

1) okresowe wplywy $rodkéw pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspéfinansowania programow i
projektéw realizowanych ze srodkéw europejskich, w korespondencji z kontem 130;

2) okresowe wplywy $rodkéw pienieznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego
stopnia, w korespondencji z kontem 130.

W 2012 r. ewidencja syntetyczna konta 130 w zakresie wplywu srodkéw na wyplate
dodatkéw mieszkaniowych prowadzona byla przy uzyciu programu komputerowego.
Ewidencja analityczna do poszcezegolnych kontrahentéw prowadzona byla za pomoca

programu Excel.
Prowadzenie ewidencji analitycznej ww. metodg naruszato postanowienia polityki

rachunkowosci jednostki.
d) w latach 2011 i 2012 oraz do lutego 2013 r. w ksiggach rachunkowych Miejskiego Zarzadu
Budynkéw Komunalnych nie ujmowano zdarzen gospodarczych zwiazanych z wydaniem

decyzji o przyznanie dodatku mieszkaniowego. Decyzje te w okresie od stycznia 2012 r. do
10
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lutego 2013 r. uymowane byly na koncie 998 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku
biezacego”.
Zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r.
Nr 152, poz. 1223 z pézn. zm.) do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy
wprowadzi¢, w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktore nastagpito w tym okresie
sprawozdawczym.
Zgodnie z zasadami funkcjonowania kont jednostki budzetowej okreslonych w zatgczniku nr
3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zaktadéw  budzetowych,
panistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861), wydane decyzje
o przyznaniu dodatkéw mieszkaniowych na winny byé ujete w ewidencji bilansowej
jednostki na kontach zespotu ,,4” w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostale rozrachunki”,
natomiast zaplata kwot wynikajgcych z decyzji na stronie Wn konta 240 ,Pozostale
rozrachunku” w korespondencji z kontem 130.
Skutkiem nieujecia ww. decyzji o przyznanie dodatku mieszkaniowego na koncie 240 bylo
niewykazanie zobowigzan z ww. tytutu w sprawozdaniach Rb — 28 S z wykonania planu
wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za I, II i III kwartat roku 2011
oraz I, II, III kwartat roku 2012 r.
e) sprawozdania budzetowe (miesigczne i roczne) Rb — 27 S z wykonania planu dochodow
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za lata 2010 - 2012, Rb — 28 S z wykonania
plany wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za lata 2010 -2012,
sprawozdania z operacji finansowych(kwartalne): Rb — N o stanie naleznos$ci oraz wybranych
aktywow finansowych i Rb — Z o stanie zobowigzan wedtug tytulow dluznych oraz porgezen i
gwarancji za lata 2010-2012 nie zostaly przestane do Miasta Stawkowa w formie papierowe;.
Zgodnie z § 10 i nastepne rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego2010 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103 z pézn. zm.) sprawozdania nalezy
sporzadza¢ w sposéb czytelny i trwaly. Podpisy na sprawozdaniach sklada si¢ odrgcznie na
kazdym formularzu w miejscu oznaczonym. Pod podpisem umieszcza si¢ pieczatke
z imieniem i nazwiskiem osoby podpisujacej. Jednostki samorzadu terytorialnego przekazuja,
w formie dokumentu i w formie elektronicznej, sprawozdania Rb-ST, Rb-27S, Rb-28S, Rb-
30S, Rb-34S, Rb-NDS, Rb-PDP do wiasciwych regionalnych izb obrachunkowych.
it
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Jednostki samorzgdu terytorialnego moga przekazywac sprawozdania wylgcznie w formie
elektronicznej tylko wtedy, gdy autentycznos¢ ich pochodzenia i integralnos¢ ich tresci beda
zagwarantowane bezpiecznym podpisem elektronicznym w rozumieniu ustawy z dnia 18
wrzesnia 2001 r. o podpisie elektronicznym (Dz. U. nr 130, poz. 1450, z pdézn. zm.),
weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu. Uprawnienie jednostek
samorzadu terytorialnego do przekazywania sprawozdan wylgcznie w formie elektronicznej
nie dotyczy sprawozdania Rb-PDP.

Ponadto z tresci zalacznika nr 44 do ww. rozporzadzenia wynikalo iz jednostki budzetowe
przedktadaja zarzadowi j.s.t. sprawozdania w formie dokumentu i pliku bazy danych.

W mysl § 9 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. Nr 43, poz.
247) sprawozdania Rb-Z, Rb-UZ, Rb-N i Rb-UN oraz Rb-ZN s3 sporzadzane w formie
dokumentu oraz w formie elektronicznej. Dane ze sprawozdan przekazywanych w formie
elektronicznej powinny byé zgodne z danymi wykazywanymi w tych sprawozdaniach w
formie dokumentu. Formularze sprawozdan w formie elektronicznej sa dostgpne na stronach

internetowych Ministerstwa Finanséw pod adresem www.mf.gov.pl. Pliki sprawozdan Rb-Z,

Rb-UZ, Rb-N oraz Rb-UN przekazywanych w zakresie budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego w formie elektronicznej powinny by¢ zgodne ze strukturami opracowanymi
przez Ministerstwo Finansoéw i zamieszczonymi na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej. Jednostki samorzadu terytorialnego mogg przekazywac sprawozdania, o ktérych
mowa w ust. 4, wylacznie w formie elektronicznej tylko wtedy, gdy autentyczno$¢ ich
pochodzenia i integralno$¢ ich tresci bedg zagwarantowane bezpiecznym podpisem
elektronicznym w rozumieniu ustawy z dnia 18 wrzesnia 2001 r. o podpisie elektronicznym
(Dz. U. nr 130, poz. 1450, z pdzn. zm.), weryfikowanym przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu. Sprawozdania w formie elektronicznej, o ktérych mowa w ust.
4, sa przekazywane przez jednostki samorzadu terytorialnego do wlasciwych regionalnych izb
obrachunkowych z wykorzystaniem aplikacji wskazanej przez Ministerstwo Finansow.

Maijac na uwadze ww. przepisy wystosowano zapytanie do p. Lidii Koscielniak — Kierownika
MZBK w Stawkowie oraz p. Barbary Tarmas — Glownego Ksiggowego MZBK w Stawkowie
o wyjasnienie powyzszego. W odpowiedzi wyjasniono: ,,(...) Informuje, ze od miesigca

sierpnia 2010 r. sprawozdania przesylane sq drogq elektroniczng na podstawie pisma Nr

KB.07717-87/10”. /



Do wyjasnien dolgczono pismo z dnia 5 sierpnia 2010 r. podpisane przez p. Zbigniewa
Tarmas — bylego Zastepce Burmistrza Miasta Stawkowa oraz p. Agate Slezak — bylego
Skarbnika Miasta Stawkowa o nastgpujacej tresci: ,,Urzqd Miasta Stawkéw informuje, iz
sprawozdawczos¢é miesigczng poczqwszy od miesigea lipca 2010 r. nalezy sporzgdzaé w
zakresie i terminach przewidzianych Rozporzqdzeniem Ministra Finansow dnia 3 lutego 2010
roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103) oraz za pomocg
oprogramowania SJO BeSTa@. .

Ponadto stwierdzono, ze w pkt II. 5 i nast. Zarzadzenia Nr RZ-26/10 Burmistrza Miasta
Stawkowa z dnia 12 kwietnia 2010 r. w sprawie zasad obiegu oraz kontroli sprawozdar
budzetowych i finansowych (bilanséw) w Urzedzie Miasta Stawkéw i jednostkach
organizacyjnych Miasta Stawkow, zapisano, iz ,Jednostki organizacyjne miasta przekazuja
sprawozdania budzetowe okreslone rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca
2007 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 115, poz. 10781 ze zm.) w
formie elektronicznej. Sprawozdania budzetowe w formie elektronicznej sporzadzane sg w
programie sprawozdawczym w module ,,Sprawozdawczo$é jednostek organizacyjnych SJO
BeSTi@".

Zarzgdzeniem Nr RZ-24/11 Burmistrza Miasta Stawkowa z dnia 28 lutego 2011 r. w sprawie
zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych i finansowych (bilanséw) w Urzedzie
Miasta Stawkow 1 jednostkach organizacyjnych Miasta Stawkéw zmieniono ww.
Zarzadzenie.

W pkt IL5 niniejszego Zarzadzenia zapisano iz jednostki organizacyjne miasta przekazuja
sprawozdania budzetowe okreslone rozporzadzeniem Ministra Finanséw w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej w formie elektronicznej i papierowej.

W przypadku zatwierdzania sprawozdan certyfikowanym podpisem elektronicznym nie ma
koniecznosci przedkladania wersji papierowej. Sprawozdania budzetowe w formie
elektronicznej sporzadzane sg w programie sprawozdawczym w module ,,Sprawozdawczosé
Jednostek organizacyjnych SJO BeSTi@”.

Wyjasnienia stanowig zatgcznik nr 2 do protokotu kontroli.

Akta kontroli nr AK 6102/2/13/11.1.
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III. WYKONANIE PLANU FINANSOWEGO
1. Dochody z tytulu dzierzawy.

Sprawdzeniem objeto prawidlowo$¢ realizacji uméw dzierzawy lokali uzytkowych za
lata 2003-2013, prowadzenia ewidencji analitycznej do dzierzawcow za lata 2008-2013.
W toku kontroli dokonano nastgpujacych ustalen:

Dzierzawca budynku uzytkowego polozonego przy Rynku nr 2 w Stawkowie

W dniu 21 stycznia 2003 r. pomiedzy Miastem Stawkow reprezentowanym przez
p. Bronistawa Goraja — Burmistrza Miasta Stawkowa i p. Lidii Kodcielniak — Kierownika
Miejskiego Zakladu Budynkéw Komunalnych w Stawkowie a Dzierzawcg lokalu
uzytkowego polozonego przy Rynku nr 2 w Stawkowie zawarto umowg dzierzawy, na
podstawie ktorej Miasto przekazalo w dzierzawg nieruchomo$¢ gruntowg zabudowang
budynkiem Karczmy.
Umowa zawarta zostata na okres trzech lat. Dzierzawca zobowiazal si¢ do zaplaty czynszu
dzierzawnego w wysokosci:
- cze$¢ gastronomiczna 166,04 m?x 8,33 zt=1.383,11 zl,
- zaplecze 94,77 m?>x 1,75 zt = 165,85 zk.
Razem 1.548,96 zt + 22 % VAT.
W umowie dzierzawy zapisano réwniez, iz Dzierzawca zobowiazuje si¢ do ponoszenia we
wlasnym zakresie oraz na wlasny koszt nakladow potrzebnych do przystosowania przedmiotu
dzierzawy do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej handlowo-gastronomicznej oraz
rozrywkowe;j.
Drobne naktady zwigzane ze zwyklym korzystaniem z lokalu obciazajg bez prawa zgdania ich
zwrotu Dzierzawce. Do drobnych napraw obcigzajacych Dzierzawcg nalezy: naprawa (nie
polgczona z wymiang) podiog, drzwi, okien, jak réwniez drobne naprawy instalacji i urzadzen
technicznych zapewniajacych korzystanie z o$wietlenia, ogrzewania lokalu, doptywu i
odptywu wody.
Ponadto w § 15 pkt 2 niniejszej umowy zapisano iz naklady nie zabrane przez Dzierzawcg nie
podlegaja zwrotowl w naturze. Dzierzawca moze zada¢ zaplaty ich rownowartosci w
pienigdzu wedhig stanu i wartodci na dzien rozwigzania lub wygasniecia umowy, o ile nie
znalazly one pokrycia w czynszu dzierzawnym.

W latach 2003 — 2012 umowa dzierzawy zostala aneksowana na podstawie:
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v' aneksu nr 1/2003 (brak daty), ktéory wprowadzal nastgpujgce zmiany: ,,W zwigzku z
planowanym przez Dzierzawce nakladami zwigzanymi z remontem budynku Karczmy do §
10 wprowadza si¢ zmiany, ktory po zmianach otrzymuje nast¢gpujgce brzmienie:

1. Dzierzawca bedzie wplacal Wydzierzawiajgcemu zaliczki na poczet czynszu okreslonego
w § 10 pkt 1 w wysokosci potlowy naleznego czynszu + 22 % podatek VAT (...)

3. Poniesione przez Dzierzawce naklady z tytulu remontu rozliczane bgda w okresach
potrocznych.

4, Ustalenie wartosci poniesionych nakladow nastagpi na podstawie kosztorysow
powykonawczych, sprawdzonych i zatwierdzonych przez inspektora nadzoru,
przedstawionych rachunkow i faktur. (...)

v aneksu nr 2/2003 (brak daty), z ktérego wynikalo iz dzierzawca podejmie dzialania
w celu pozyskania dotacji od Slaskiego Wojewédzkiego Konserwatora Zabytkéw na remont
kapitalny dachu Karczmy.

W dniu 14 lutego 2003 r. Rada Miejska w Stawkowie podjeta Uchwalg nr V/30/03 w
sprawie zasad wydzierzawiania i wynajmowania lokali uzytkowych stanowigcych wlasnosé
miasta Stawkowa. W § 1 pkt 1 Uchwaty Rada Miejska w Stawkowie upowaznita Burmistrza
Miasta do wydzierzawiania lub wynajmowania lokali uzytkowych na okres dluzszy niz 3 lata,
jezeli mi.in. czas trwania dzierzawy lub najmu wymagajacego od dzierzawcy lub najemcy
naktadéw na adaptacje, modernizacje, przebudowe lub rozbudowg powinien by¢ ustalony z
uwzglednieniem wielkos$ci naktadow dzierzawcy lub najemcy.

Uchwala zostata podjeta na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. a, art. 40 ust. 1 i art. 42 ustawy z
dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn.
zm.).

v aneksu nr 3/2003 z dnia 20 maja 2003 r. prowadzajgcego nastgpujgce zmiany:

1 § 9 ust. 1 —,,Umowa zostaje zawarta na okres 15 lat.”

2. § 10 ust. 1 — ,,Dzierzawca bedzie wplacal Wydzierzawiajgcemu zaliczki na poczet czynszu
w wysokosci polowy naleznego czynszu tj. 774,48 zt + 22 % podatek VAT do dnia 10 - go
kazdego miesigca na podstawie otrzymanej faktury VAT poczawszy od 1 sierpnia 2003 r. po
otrzymaniu stosownych zezwolen do prowadzenia dzialalnosci wymienionej w § 4 umowy.
Strony dopuszczaja mozliwo$¢ zwickszenia wysokosci kwoty czynszu po urzadzeniu i
przystosowaniu do uzytkowania kolejnych pomieszczen Karczmy.”

v aneksu nr 5/1/2004 z dnia 22 stycznia 2004 r. wprowadzajgcego nastgpujace zmiany:
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,»W zwigzku ze zmiang powierzchni uzytkowej i zaplecza po przeprowadzonym remoncie
oraz Zarzadzeniem Nr 2/B/2004 Burmistrza Miasta Stawkowa z dnia 20 stycznia 2004 r. w
sprawie ustalenia stawek czynszowych za miejskie lokale uzytkowe, zmianie ulegal § 10 ust.
1 - ,Dzierzawca bedzie wplacal Wydzierzawiajagcemu zaliczki na poczet czynszu w
wysokoéci potowy naleznego czynszu tj. 1.372,64 zt ((312,42 m? x 8,40 z1) + (68,72 m* x
1,76 zb)) + 22 % podatek VAT do dnia 10-go kazdego miesiaca na podstawie otrzymanej
faktury VAT.”

Kontrolujgcym przedlozono informacje z dnia 12 maja 2004 r. dotyczaca wydzierzawionej
Karczmy, ktéra obejmuje zakres i koszt przeprowadzonego przez dzierzawcg remontu oraz
umownego sposobu rozliczenia poniesionych przez niego naktadow.

Z informacji wynikalo, iz dzierzawca przy remoncie obiektu ponidst:

- naktady na podstawie udostepnionych materiatow — 341.852,56 zt brutto,

- naktady uznane — 312.684,22 zi brutto,

- naktady uznane do odliczenia — 267.932,88 zi netto.

W informacji wskazano, ze na podstawie Uchwaty Nr V/30/03 Rady Miejskiej w Stawkowie
z dnia 14 lutego 2003 r. w sprawie zasad wydzierzawiania lub wynajmowania lokali
uzytkowych stanowigcych wlasnos¢ miasta Stawkowa upowazniajgcej Burmistrza Miasta do
wydzierzawiania lub wynajmowania Jokali na okres dluzszy niz 3 lata, zastosowana zostala
ulga w czynszu tj. polowa naleznego czynszu netto, wedlug ponizszego wyliczenia:

2.745,28 z} (czynsz nalezny od lutego 2004 r.) : 2 = 1.372,64 zt x 12 m-cy = 16.471,68 zt x 15
lat = 247.075,20 netto.

Na podstawie notatki stuzbowej z dnia 13 stycznia 2005 r. w sprawie analizy przedlozonych
rachunkéw i faktur dotyczacych remontu lokali w budynku Karczmy Austeria przy ul. Rynek
2 podpisanej przez p. Lidie Kogcielniak — Kierownika MZBK w Stawkowie, Dzierzawce oraz
inspektora nadzoru MZBK w Stawkowie, wynikato iz Dzierzawca zaakceptowal uznane przez
MZBK w Stawkowie naklady poniesione na adaptacj¢ Karczmy w kwocie 267.932,88 zt
netto.

v aneksu nr 6/1/2005 z dnia 26 stycznia 2005 r. wprowadzajacego zmiang wysokosci
czynszu o tresci ,,(...)Dzierzawca bedzie placil zaliczki na poczet czynszu w wysokosci
polowy naleznego czynszu, tj. 1.420,00 zi.(...)"

v aneksu nr 8/1/2006 z dnia 26 stycznia 2006 r. wprowadzajgcego zmiang w wysokosci
czynszu o tresci ,,(...)Dzierzawca bedzie placil zaliczki na poczet czynszu w wysokosci

polowy naleznego czynszu tj. 1.449,50 zh(...)” :
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v" aneksu nr 9/1/2007 z dnia 23 stycznia 2007 r. wprowadzajgcego zmiang w wysokosci
czynszu o tresci ,,(...) Dzierzawca bedzie placil zaliczki na poczet czynszu w wysokosci
polowy naleznego czynszu tj. 1.464,24 zl.(...)”

v aneksu nr 10/1/2008 z dnia 17 stycznia 2008 r. wprowadzajgcego zmiane w wysokosci
czynszu o tresci: ,,(...) Dzierzawca bedzie placil zaliczki na poczet czynszu w wysokosci
polowy naleznego czynszu tj. 1.500,33 zi(...)”

v aneksu nr 12/1/2009 z dnia 26 stycznia 2009 r. wprowadzajacego zmiang w wysokosci
czynszu o tresci ,,(...)Dzierzawca bedzie placit zaliczki na poczet czynszu w wysokosci
potowy naleznego czynszu tj. 1.564,00 zi(...)”

v aneksu nr 13/1/2010 z dnia 25 stycznia 2010 r. wprowadzajgcego zmiang w wysokosci
czynszu o tresci ,,(...) Dzierzawca bedzie placit zaliczki na poczet czynszu w wysokosci
polowy naleznego czynszu, tj. 1.617,95 z1(...)”

v aneksu nr 14/1/2011 z dnia 17 stycznia 2011 r. wprowadzajgcego zmiang w wysokosci
czynszu o tresci ,(...) Dzierzawca bedzie placit zaliczki na poczet czynszu w wysokosci
polowy naleznego czynszu, tj. 1.660,29 zt (...)"”

W dniu 23 sierpnia 2011 r. do MZBK w Stawkowie wplyneto pismo Dzierzawcy o
obnizenie czynszu dzierzawnego o 500 zt z uwagi na problemy finansowe zwigzane z duzymi
kosztami utrzymania obiektu.

v aneksu nr 15/2/2011 z dnia 25 sierpnia 2011 r. wprowadzajgcego zmiane do umowy w
nastgpujacy sposob: ,(...) Dzierzawca begdzie wplacal Wydzierzawiajacemu na poczet
miesi¢gcznego czynszu stanowigcego kwote 3.320,58 zl zaliczke w wysokosci 1/3 naleznego
czynszu, tj. kwote 1.106,86 zt + 23 % podatku VAT,(...).

v aneksu nr 16/1/2012 z dnia 27 stycznia 2012 r. wprowadzajagcego zmiang iz
Dzierzawca bgdzie wplacal na poczet miesigcznego czynszu stanowigcego kwote 3.464,22 zi,
zaliczke w wysokosci 1/3 naleznego czynszu, tj. kwote 1.154,74 zi,

W dniu 29 maja 2012 r. dzierzawca zwrdcit si¢ do Miasta Stawkéw z propozycja
zmiany umowy dzierzawy obiektu karczmy Austeria w ten sposob aby czynsz w wysokosci
3.464,22 z! miesiecznie zostal obnizony o polowg. Kwota nowego czynszu zgodnie z
pierwotnymi ustaleniami zostanie podzielona na polowe, ktérej jedna cze$¢ bedzie wplacana
do kasy miasta, natomiast druga czeéé bedzie, co miesige obnizala nierozliczong do tej pory
cz¢$¢ naszych srodkow zainwestowanych w obiekt. Powyzsze podyktowane bylo duzymi
kosztami utrzymania obiektu Karczmy jako zabytku.
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v aneksem nr 17/2/2012 z dnia 31 maja 2012 r. dokonano zmian umowy w nastgpujacy
sposob: ,,Dzierzawca bedzie wplacal Wydzierzawiajacemu na poczet miesigcznego czynszu w
kwocie 2.309,48 zl zaliczke w wysokosci Y2 czynszu, tj. kwote 1.154,74 zt + 23 % podatku
NAT{..)".

Na podstawie ww. aneksu obnizono miesigczny czynsz o kwotg 1.154,74 z1.

Aneks obowigzywal od 1 czerwca 2012 r. do 31 maja 2013 .

W ww. okresie Dzierzawca zostal zwolniony z zaplaty czynszu facznej kwocie 13.856,88 zt.
Rada Miejska w Stawkowie w dniu 22 stycznia 2010 r. podjeta Uchwatg Nr XLIV/466/10 w
sprawie okreslenia szczeg6étowych zasad, sposobu 1 trybu umarzania, odraczania lub
rozktadania na raty splate naleznoéci pienieznych przypadajacych Miastu Stawkow lub jego
jednostkom podlegtym majacych charakter cywilnoprawny.

Zgodnie z postanowieniami ww. Uchwaly, naleznosci pieniezne majace charakter
cywilnoprawny mozna umarzaé, splata catosci lub czgsci naleznosci moze by¢ rozkladana na
raty lub odraczana, biorac pod uwage mozliwosci platnicze.

Zastosowanie przez Wydzierzawiajacego ulgi w postaci obnizenia czynszu dzierzawnego nie
odpowiada trzem rodzajom ulgi wymienionej w Uchwale z dnia 22 stycznia 2010 r.

Wobec powyzszego wystosowano zapytanie do Kierownika MZBK w Stawkowie, ktory
podpisat aneks do umowy z dnia 31 maja 2012 r. na podstawie ktérego obnizono wysokosé
czynszu dzierzawnego o wyjasnienie podstaw prawnych zastosowania wobec ww.
Dzierzawcy takiego rodzaju ulgi.

W odpowiedzi wyjasniono: ,,(...) Jak wynika z dokumentacji, w 2003 roku Przedsigbiorstwo
MAXTOP — BIS przywracajgc budynek Karczmy jego pierwotne]. funkcji zainwestowal srodki
wlasne na kwote 341 852,56 zI brutto, z ktérej Gmina uznala kwote 312 684,22 zi brutto
(267 932,88 zl netto ) za wykonane prace trwale zwigzane z obiektem, poprawiajqce jego stan
techniczny i umotzliwiajgce prowadzenie dzialalno$ci uwarunkowanej historycznie. Dla
miasta ten obiekt jest jednym z nielicznych zabytkéw zachowanym, dzigki m.in. obecnemu
deierzawcy, do dzisiejszych czaséw. Wiadze naszego miasta, dbajgc o wizerunek miasta
i widzge ogromng potrzebe kontynuowania tej tradycji ze szczegdlng troskq nadzorujq
prowadzong w tym obiekcie dziatalnosé. Umowa dzierzawy zawarta z Przedsigbiorstwem
MAXTOP — BIS na 15 lat ma na celu gldwnie, zgodnie z uchwalg Nr V/30/03 Rady Miejskiej
w Slawkowie z dnia 14 lutego 2003 roku umozliwienie dzierzawcy odzyskanie poniesionych
nakladéw. 15 lat jest okresem dlugim i obejmujgcym czas dobrej, jak i zlej sytuacji finansowej

naszego kraju, w tym dla kazdego mieszkarica, a szczegdlnie dla prowadzgcego dzialalnosé
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gospodarczq. W takiej sytuacji znalazl sig¢ dzierzawca karczmy w roku 2012. Zwracajge sig
w dniu 29 maja 2012 roku z pisemng proshq o zmiang umowy dzierzawy uzyskal akceptacje
obnizenia czynszu tylko na okres jednego roku tzn. do 31 maja 2013 roku, gdyz zawarta
umowa dzierzawy z okreslong wysokosciq czynszu, pozwala na splatg przez Gming
dzierzawcy poniesionych nakladéw ale réwniez przynosi¢ dochéd Gminie. Decyzja powyzsza
nie wynika z zawartych postanowieri uchwaty w sprawie okreslenia szczegblowych zasad,
sposobu i trybu umarzania, odraczania lub rozkladania na raty splatg naleznosci pienigznych
przypadajgeych Miastu Stawkéw lub jego jednostkom podleglym majgcych charakter
cywilnoprawny lecz z pierwotnych zalozen zawartej umowy Izn. sukcesywnego zwrotu
dzierzawcy poniesionych nakladow przez okres 15 lat.”.

v aneksem nr 19/1/2013 z dnia 16 stycznia 2013 r. dokonano zmiany w zakresie czynszu w
nastepujacy sposéb: ,Dzierzawca bedzie wplacat Wydzierzawiajagcemu na poczet
miesigcznego czynszu, w kwocie 2.394 zi, zaliczk¢ w wysokosci 72 czynszu, tj. kwote
1.197,47 zt + 23 % podatku VAT(...)".

Miejski Zarzad Budynkéw Komunalnych w Stawkowie, w latach 2003 - 2013
wystawial na rzecz Dzierzawcy faktury w wysokosci potowy (w niektérych miesigcach w
wysokosci 1/3) wysokosci czynszu dzierzawnego. Naleznoéci z tytutu czynszu dzierzawnego
w wysoko$ciach wskazanych w fakturach zostaly ujete na karcie kontowej dzierzawcy, tj.
w ewidencji analitycznej do konta 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

W ksiegach rachunkowych Miejskiego Zarzadu Budynkéw Komunalnych w Stawkowie nie
ujeto kwoty 267.932,88 zi netto, stanowigce] zobowiazanie jednostki w stosunku do
Dzierzawy z tytulu wydatkéw poniesionych przez tegoz dzierzawcg na przedmiot dzierzawy.
Dzierzawca nie wystawit faktury VAT z tytulu poniesionych nakladow na przedmiot
dzierzawy, ktorymi zamierzal obcigzy¢ Wydzierzawiajacego.

Majac na uwadze opisany stan faktyczny wystosowano zapytanie do p. Lidii Koscielniak —
Kierownika Miejskiego Zarzadu Budynkéw Komunalnych oraz p. Barbary Tarmas —
Gléwnego Ksiegowego Miejskiego Zarzadu Budynkéw Komunalnych, o wyjasnienie
przyczyn wystawiania na rzecz Dzierzawcy faktur w wysokos$ci polowy naleZznego czynszu
oraz o przyczyny zaniechania ujgcia w ksiggach rachunkowych MZBK zobowiazania wobec
Dzierzawcy z tytutu poniesionych przez niego nakladow na przedmiot dzierzawy.

W odpowiedzi wyjasniono: ,,(...) Miejski Zarzqd Budynkéw Komunalnych jest czynnym
podatnikiem podatku od towardw i ustug VAT w zwigzku z tym kazda wystawiona faktura

skutkuje naliczeniem podatku VAT — w przypadku lokali uzytkowych 23%.
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Faktury wystawiane sq w wysokosci faktycznie naleznej oplaty za dzierzawe, a wynikajq z
umowy i aneksow zawartych z firmg (...).
Poniewaz wartos¢ wykonanych prac przez dzierzawce potwierdzona w umowie dzierzawy z
dnia 21 stycznia 2003r nie stanowi dokumentu Zrodiowego dla MZBK nie ujeto tego
zobowigzania. Niezaleznie od powyzszego co 12 miesigcy kontrolowane sq wplywy i zwiqzany
z tym odpis z kwoty 267 932,88 zI rejestrowanej w odrebnej ewidencji.”.
Zgodnie z art. 189 ust. 1 w zwiazku z art. 138 pkt 1 6wczesnie obowigzujacej ustawy z dnia
30 czerweca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z pézn. zm.) oraz
przepisem art. 254 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
poz. 1240 z p6zn. zm.) ustalanie, pobieranie i odprowadzanie dochodéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego nastgpuje na zasadach i w terminach wynikajacych
z obowigzujgcych przepisow.
Zgodnie z art. 42 ust. 1 ww. ustawy, jednostki sektora finanséw publicznych sa obowigzane
do ustalania przypadajacych im naleznosci pieni¢znych, w tym majacych charakter
cywilnoprawny, oraz terminowego podejmowania w stosunku do zobowigzanych czynnosci
zmierzajacych do wykonania zobowigzania.
Ponadto zgodnie z art. 40 ust. 2 ww. ustawy, plany kont dla jednostek budzetowych, powinny
uwzgledniaé, ze ujmuje si¢ rowniez wszystkie etapy rozliczenn poprzedzajace platnosc
dochodéw i wydatkéw, a w zakresie wydatkow i kosztow - takze zaangazowanie srodkow.
Zgodnie z art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug
(Dz. U. Nr 54 poz. 535 ze zm., ostatnia zmiana Dz. U. Nr 209, poz. 1320), zwanej dalej
ustawg o VAT, opodatkowaniu podatkiem od towaréw i ustug podlega odptatna dostawa
towardw na terytorium kraju.
Przez towary, w my$l art. 2 pkt 6 ww. ustawy, rozumie rzeczy ruchome, jak rowniez wszelkie
postacie energii, budynki, budowle lub ich czgsci, bedace przedmiotem czynnosci
podlegajacych opodatkowaniu podatkiem od towaréw i ustug, ktére sg wymienione w
klasyfikacjach wydanych na podstawie przepisow o statystyce publicznej, a takze grunty.
Przez dostawe towaréw, o ktérej mowa w art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy o podatku od towardw i
ushug, rozumie si¢ przeniesienie prawa do rozporzadzania towarami jak wilasciciel — art. 7 ust.
1 tej ustawy.
W mysél art. 8 ust. 1 ww. ustawy o podatku od towaréw i ushug, przez $wiadczenie ustug
rozumie si¢ kazde $wiadczenie na rzecz osoby fizycznej, osoby prawnej lub jednostki
organizacyjnej mniemajacej osobowosci prawnej, ktoére nie stanowi dostawy towarow.
: 20
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Definicja ,,$wiadczenia ustug” ma charakter dopetniajacy definicj¢ ,,dostawy towaréw” i jest
wyrazem ,realizacji” zasady powszechnosci opodatkowania podatkiem od towaréw i ushig
transakcji wykonywanych przez podatnikéw w ramach ich dzialalnosci gospodarczej. Przez
swiadczenie nalezy zatem rozumieé kazde zachowanie si¢ na rzecz innej osoby. Na
zachowanie to sklada¢ si¢ moze zaréwno dziatanie (uczynienie, wykonanie czego$ na rzecz
innej osoby), jak i zaniechanie (nieczynienie badZ tez tolerowanie, znoszenie okreslonych
stanow rzeczy). Na Swiadczenie mogg si¢ tez jednoczesnie sktadaé zachowania zwigzane z
dziataniem, jak i zaniechaniem. Spod pojgcia ustugi bedzie natomiast wylgczone takie
swiadczenie, ktorego trescig jest przeniesienie na inny podmiot prawa do rozporzgdzania
towarami jak wiasciciel. Stanowi ono bowiem dostawe towaréw. Przy ocenie charakteru
swiadczenia jako ushugi nalezy mie¢ na wzgledzie, ze ustawa zalicza do ustug kazde
$wiadczenie. Jesli tylko mamy do czynienia ze $wiadczeniem, to na gruncie ustawy o podatku
od towardw i ushug stanowi ono albo ustuge, albo dostawe towardow.

W rozpatrywanej sprawie poniesione zostaly przez Wnioskodawce naktady w obcym $rodku
trwalym 1 sa suma wydatkéw poniesionych w stosunku do niestanowigcej wiasnosci
Whnioskodawcy nieruchomosci. Zatem otrzymanie zwrotu poniesionych naktadéw, z uwagi na
fakt, ze przedmiotem $wiadczenia jest przekazanie za wynagrodzeniem ulepszen na cudza
rzecz, stanowi odplatne swiadczenie ustug w rozumieniu art. 8 ust. 1 ww. ustawy o podatku
od towardw 1 ushug.

Dzierzawca lokalu uzytkowego polozonego na dziatce nr 2052/38

W dniu 7 grudnia 2011 r. w wyniku przetargu zostala zawarta umowa dzierzawy na
lokal uzytkowy pomie¢dzy Miejskim Zarzadem Budynkow Komunalnych w Stawkowie
a osobg fizyczng prowadzgcq dziatalnos¢ gospodarcza.

Na podstawie niniejszej umowy, MZBK oddal w dzierzawe lokal uzytkowy potozony w
budynku przy ul. Jagiellonskiej w Slawkowie na dzialce nr 2052/38. Powierzchnia
dzierzawionego lokalu wynosita 85,00 m” z przeznaczeniem na prowadzenie dzialalnosci
handlowej (sklep spozywczo — wielobranzowy).

Umowe zawarto na okres 3 lat, ustalono czynsz nalezny w wysokosci 1.697,40 z! brutto.
Aneksem nr 1/2012 z dnia 14 stycznia 2012 r. podwyzszono wysoko$é¢ czynszu do kwoty
1.770,04 zt brutto, natomiast aneksem nr 1/2013 z dnia 16 stycznia 2013 r. podwyzszono
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wysokos¢ czynszu do kwoty 1.835,52 zi.
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W dniu 17 stycznia 2011 r. zostala zawarta umowa dzierzawy lokalu uzytkowego pomigdzy
MZBK w Stawkowie, reprezentowanym przez p. Lidi¢ Koscielniak — Kierownika MZBK w
Stawkowie a osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarczg.

Na podstawie niniejszej umowy dzierzawy, MZBK oddat w dzierzawe lokal uzytkowy
polozony w budynku PCK w Stawkowie o pow. 90,30 m? z przeznaczeniem na prowadzenie
dziatalnosci handlowej (sklep spozywczo — wielobranzowy).

Umowa dzierzawy zostala zawarta na okres 5 lat, po uprzednim zorganizowaniu przetargu na
dzierzawe przedmiotowego lokalu i wylonieniu dzierzawcy. Czynsz zostal ustalony na kwote
4.452,60 zt.

Aneksem nr 1/2011 z dnia 26 stycznia 2011 r. zmieniono termin zaplaty za czynsz
dzierzawny.

Aneksem nr 1/2012 z dnia 17 stycznia 2011 r. podwyzszono wysokos¢ czynszu do kwoty
4.643,81 zl.

W dniu 29 czerwca 2012 r. dzierzawca wypowiedzial umowe na najem lokalu z dniem 29
czerwea 2012 1.

W dniu 20 wrzeénia 2012 r. Dzierzawca zwrécit si¢ z pismem do MZBK w Stawkowie o
skrécenie terminy wypowiedzenia umowy dzierzawy z 6 miesigcznego okresu
wypowiedzenia na 4-ro miesigezny. Prosbg swa motywowal zla sytuacjg materialng i
wysokimi kosztami utrzymania lokalu.

Pismem z dnia 29 pazdziemnika 2012 r. Kierownik Miejskiego Zarzadu Budynkéw
Komunalnych w Stawkowie poinformowata Dzierzawcg o istnieniu mozliwosci wyrazenia
zgody na roztozenie kwoty 9.287,62 zk (czynsz nalezny za listopad i grudzien 2012 r.) na 9 rat
oraz istnieniu mozliwosci bezumownego korzystania z lokalu do 30 kwietnia 2013 r. za ceng
uzgodniong w miesigcu grudniu 2012 1.

W dokumentacji przedtozonej kontrolujacym, znajdowala sie notatka stuzbowa z dnia 29
pazdziernika 2012 r. w sprawie skrécenia okresu wypowiedzenia podpisana przez Dzierzawce
oraz Kierownika Miejskiego Zarzadu Budynkéw Komunalnych w Stawkowie. W niniejszej
notatce zapisano, iz ,,W zwigzku ze zlozonym wnioskiem oraz znajomosciq skutkow 1.
drastycznego spadku obrotu w placéwkach handlowych zwigzanego z uruchomieniem
. Biedronki” po stronie Dzierzawcy, natomiast po stronie Wydzierzawiajgcego MZBK nie
srealizowanie dochodu w wysokosci 9.287,62 zl brutto uzgodniono: kwota 7.550,91 zt netto

naliczona za dwa miesigce zostanie rozlozona na 9 rat 1. do VII 2013 r. wg sporzgdzonej
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ugody. (...) Powyzsze stanowisko wypracowano w wyniku negocjacji, gdyz wg Pana jest to
czynsz, ktory w obecnych warunkachf;‘)'o‘zwafa prowadzi¢ dziatalnos¢ (...)"

W dniu 29 pazdziernika 2012 r. zostala zawarta ugoda na podstawie art. 917 Kodeksu
cywilnego pomiedzy dzierzawca a Kierownikiem MZBK w Stawkowie na podstawie ktorej
MZBK wyrazit zgode na roztozenie na raty naleznosci w kwocie netto 7.550,90 zt z tytulu
czynszu dzierzawnego za miesige listopad i grudzien 2012 r. naliczonego na okres
wypowiedzenia umowy, na dziewig¢ miesigcznych rat, kazda po 838,99 zi netto.

Pierwsza rata platna do 30 listopada 2012 r., ostatnia do 31 lipca 2013 r.

Zgodnie z § 3 Uchwaly Rady Miejskiej w Stawkowie Nr XLIV/466/10 z dnia 22 stycznia
2010 r. w sprawie okreslenia szczegdétowych zasad, sposobu i trybu umarzania, odraczania lub
rozktadania na raty splate naleznosci pieni¢znych przypadajagcych Miastu Stawkéw, w
przypadkach uzasadnionych waznym interesem dluznika lub interesem publicznym, na
wniosek dtuznika, splata calosci lub czesci naleznosci moze by¢ rozkladana na raty lub
odraczana, biorac pod uwage mozliwo$é platnicze diuznika. Podjgcie decyzji o odroczeniu
lub rozlozeniu na raty splaty naleznosci musi byé poprzedzone postgpowaniem
wyjasniajgcym, ktore wykaze istnienie przestanek do przyznania wnioskowanej ulgi.

Wobec powyzszego wystosowano zapytanie do p. Lidii Koscielniak — Kierownika MZBK w
Stawkowie o wskazanie podstaw prawnych udzieleniu ulgi na podstawie ugody z dnia 29
pazdziernika 2012 r., skoro Dzierzawca nie zwrécit si¢ z wnioskiem o rozlozenie na raty
naleznosci w kwocie 7.550,90 zt netto. Czy Miejski Zarzad Budynkéw Komunalnych
przeprowadzil postgpowanie wyjasniajgce zasadnos¢ przyznania ulgi. Jezeli tak, proszg o
przedlozenie stosownych dokumentow.

W odpowiedzi wyjasniono: ,,(...) podstawqg sporzqdzenia ugody w dniu 29 pazdziernika 2012
roku byly uzgodnienia wypracowane na spotkaniu. W spotkaniu uczestniczyli: wlasciciel
firmy Pan (..) oraz ja jako przedstawiciel wydzierzawiajgcego. Ze spotkania zostala
sporzqdzona notatka stuzbowa zawierajgca tylko istotne ustalenia. Ustalenia te zostaly
zaakceptowane przez Burmistrza Miasta.

Nadmieniam, ze ustalenia zawarte w notatce poprzedzone byly rozmowq wyjasniajgeq
sytuacje sklepu, ktory dzierzawil Pan (...) spowodowang otwarciem 27 wrzesnia 2012 roku
Biedronki. (...) jako dzierzawca dilugotrwale wspdlpracujgcy z Gming jest solidnym i
rzetelnym  partnerem, regulujgcym swoje zobowigzania w terminie. W czasie rozmowy
wyjasnitam Panu powdd nie wyrazenia zgody na skrocenie okresu wypowiedzenia. Poniewaz

Pan (...) delikatnie ujmujgc, nie byl z tego faktu zadowolony, co grozilo w mojej ocenie
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konfliktem, zaproponowatam Panu rekompensat¢ w postaci roztozenia dwdch czynszéw na
dogodne dla niego raty. Pan propozycje przyjgl i na okolicznosé tych ustalev sporzqdzitam
notatke stuzbowg.

Dokumentem stanowigcym podstawe sporzgdzenia ugody jest notatka, a podstawg prawng
art. 917 kodeksu cywilnego, gdzie celem zazegnania niezadowolenia dzierzawcy z tytulu nie
wyrazenia zgody na Sskrocenie terminu wypowiedzenia umowy poczynitam ustepstwo
polegajgce na roztozeniu na raty naleznego Gminie czynszu.

Stan na dzien dzisiejszy:

- 4 stycznia 2013 roku dzierzawca opréznil z rzeczy i zwrdcit lokal,

- dokonat wplaty 4 127,83 zI brutto.”.

Dzierzawca lokalu uzytkowego przy Rynku 20

W dniu 30 czerwca 2011 r. pomiedzy Miejskim Zarzadem Budynkoéw Komunalnych,
reprezentowanym przez p. Lidi¢ Kodcielniak — Kierownika a najemca zostala zawarta umowa
najmu czesci korytarza na cele uzytkowe. Na podstawie niniejszej umowy, MZBK oddato w
najem w celach uzytkowych (punkt przyjmowania obuwia do naprawy) czes¢ korytarza na
parterze budynku potozonego przy Rynku 20 w Stawkowie o powierzchni ogotem 4 m’.

W umowie okreslono czynsz w wysokosci 98,40 zI platny miesigcznie. Umowa obowigzuje
od 1 lipca 2012 r. od 30 czerwca 2014 r.

Aneksem nr 1/2012 z dnia 27 stycznia 2012 r. podwyzszono wysoko$¢ czynszu do kwoty
102,64 z} brutto, natomiast aneksem nr 1/2013 z dnia 16 stycznia 2013 r. podwyzszono
wysoko$¢ czynszu do kwoty 106,42 zl brutto.

W toku kontroli ustalono, ze ww. umowy dzierzawy wraz z aneksami ustalajagcymi wysokos¢
czynszu dzierzawnego nie zostaly kontrasygnowane przez p. Barbare Tarmas — Gloéwnego
Ksiegowego Miejskiego Zarzadu Budynkow Komunalnych w Stawkowie.

Wobec powyZszego wystosowano zapytanie do p. Barbary Tarmas — Gléwnego Ksiggowego
Miejskiego Zarzadu Budynkéw Komunalnych w Stawkowie o wyjasnienie powyzszego.

W odpowiedzi wyjasniono: ,,Umowy dzierzaw na lokale uzytkowe podpisywane sq na
podstawie rozstrzygnietych przetargéw. Czynsz dzierzawny wynika z najkorzystniejszej oferty
uzyskanej w drodze przetargu. Zatozenia do planu finansowego sq dokonywane na podstawie
faktycznych wplywéw w roku poprzednim a nie hipotetycznych, mozliwych do uzyskania

wplywéw, w zwigzku z powyzszym dokonywanie wstepnej kontroli zawieranych umow nie ma
.
/|
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Zgodnie z art. 45 ust. 3 pkt 3 6wezesnie obowigzujgcej ustawy z dnia 30 czerwea 2005 r. o
finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.) oraz art. 54 ust. 3 pkt 3 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pozn. zm.),
dowodem dokonania przez gtownego ksiggowego wstepnej kontroli, o ktérej mowa w ust. 1
pkt 3 jest jego podpis zlozony na dokumentach dotyczacych danej operacji. Zlozenie podpisu
przez glownego ksiggowego na dokumencie, obok podpisu pracownika wiasciwego
rzeczowego, oznacza ze zobowigzania wynikajace z operacji mieszczg si¢ w planie
finansowym jednostki.

Wyjasnienia stanowig zalgeznik nr 3 do protokotu kontroli.

Akta kontroli nr AK 6102/6/13/111.1.

Akta kontroli stanowia zalgeznik nr 1 do protokotu kontroli.

Integralng czg$¢ protokotu stanowig zataezniki o numerach:

1. Wykazy akt kontroli.
2. Pytania wraz z wyjasnieniami w sprawie ksiggowosci i sprawozdawczosci

3. Pytania wraz z wyjasnieniami w sprawie dochodéw z tytulu dzierzawy.
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Protok6t sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktore po uprzednim

odczytaniu podpisano, jeden egzemplarz protokolu pozostawiono w Miejskim Zarzadzie

Budynkéw Komunalnych w Stawkowie.

Zgodnie z art. 9 ust. 1 a ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach

obrachunkowych (Dz. U. z 2012 r., poz. 1113) poinformowano kierownictwo jednostki o

prawie odmowy podpisania protokolu i zlozenia w ciggu trzech dni od daty jego otrzymania

pisemnych wyjasnien co do przyczyny tej odmowy.

Stawkow, dnia 14 marca 2013 r.

Do pmm\,wm Ak IZ

J{d&%wt W‘\\W\ WAL G~ | h L
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GLOWNY KSIEGOWY
Miejskiego Zarzadu Budynkéw
Kemunalnych w v Slawkowie

&m

Barbara Tarmas

19 03, 213 ¢

..........................

(podpis, data)

Kierownik

MZBK w Stawkowie

Glowny Ksiggowy
MZBK w Stawkowie

A I TLA Ty Q/
Tk 'L-h'th"-'..[.m .C.m‘ sk

INSPEKTOR .
d/s kontroli gospodarki finansowej

—i\’ﬂ'&_;‘ oL O
Luiza Majchrowska

Zespot kontrolujgey
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