Sławków, dnia 02.12.2015r

Kierownik

Miejskiego Zarządu Budynków Komunalnych w  Sławkowie

zaprasza do składania ofert cenowych na

 „świadczenie obsługi informatycznej, pełnienie obowiązków administratora bezpieczeństwa informacji oraz audytu bezpieczeństwa od 01.01.2016r do 31.12.2016r”
Ofertę cenową należy składać osobiście, listownie w zaklejonej kopercie.

Koperty należy opatrzyć informacją: 

„Oferta na świadczenie usług informatycznych oraz pełnienie obowiązków administratora bezpieczeństwa informacji i audytu bezpieczeństwa od 01.01.2016r do 31.12.2016r”

Zakres obsługi:

· pełnienie funkcji administratora bezpieczeństwa informacji w zakresie określonym ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U. 2014 r. poz. 1182 ze zm.) 
· serwis sprzętu informatycznego,

· bieżący serwis oprogramowania systemu ADAS firmy Tensoft (Dodatki Mieszkaniowe, Dodatki Energetyczne) w tym obsługa zgłoszeń i aktualizacji oprogramowania,

· bieżący serwis oprogramowania SJO Besti@,

· bieżący serwis oprogramowania Księga Handlowa,

· bieżący serwis oprogramowania Płatnik,

· administracja systemami informatycznymi (6 stanowisk + serwer),  

· prowadzenie dokumentacji dotyczącej prowadzenia ksiąg rachunkowych w systemie  informatycznym,

· prowadzenie i aktualizacja dokumentacji: Polityka Bezpieczeństwa, Instrukcja Zarządzania Systemem Informatycznym, Rejestr zbiorów danych osobowych,
· realizacja obowiązków określonych w Polityce Bezpieczeństwa, Instrukcja Zarządzania Systemem Informatycznym

· przeprowadzanie okresowych audytów bezpieczeństwa informacji oraz szkoleń w zakresie określonym ustawą o ochronie danych osobowych oraz rozporządzeniem w sprawie krajowych ram interoperacyjności,

· administracja stroną podmiotową BIP, publikacja artykułów
· wdrażanie elektronicznej administracji.

Oświadczenia i dokumenty wymagane:  

1) oświadczenie o przyjęciu w/w zakresu obsługi,

2) pisemna oferta zawierająca: cenę brutto  za jeden miesiąc obsługi informatycznej,

3) potwierdzenie kwalifikacji zawodowych z zakresu informatyki oraz elektronicznej administracji,

4) potwierdzenie kwalifikacji do pełnienia funkcji ABI (np. potwierdzenie udziału w szkoleniu po 30.06.2015 r.),

5) potwierdzenie kwalifikacji do przeprowadzania audytów wewnętrznych zgodnych z normą ISO27001 i potwierdzenie znajomości zasad kontroli bezpieczeństwa informacji określonych w rozp. RM z dnia 16.05.2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności (Dz.U. z 2012 r. poz. 526).

Pisemna oferta, zawierająca cenę brutto za jeden miesiąc pełnienia obowiązków administratora bezpieczeństwa informacji oraz audytu bezpieczeństwa, winna być złożona, osobiście lub listownie, do dnia 21 grudnia 2015r      do godziny 1400 w siedzibie Miejskiego Zarządu Budynków Komunalnych przy  ul. Łosińska 1 41-260 Sławków.

Liczy się data wpływu oferty do Miejskiego Zarządu Budynków Komunalnych.

Oferty nie zawierające wymaganych dokumentów zostaną odrzucone, jako niespełniające warunków konkursu. Przez potwierdzenie kwalifikacji należy rozumieć zaświadczenia, certyfikaty, dyplomy wskazujące na odbycie szkoleń, kursów, warsztatów obejmujących w/w zagadnienia.

Otwarcie ofert nastąpi w dniu 22.12.2015r o godzinie 1000  w siedzibie MZBK.

Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcą:

1) telefonicznie: 32/260-99-69 od poniedziałku  do piątku w godzinach od 700 do 1500 ,

     e-mail: mzbk@mzbk.slawkow.pl 

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty umieszczona zostanie na stronie internetowej MZBK. 

Kierownik

Miejskiego Zarządu Budynków Komunalnych

mgr Lidia Kościelniak
Sławków, dnia 02.12.2015r



